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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu o udzielenie zamówienia pod nazwą: 

„Świadczenie usług pocztowych”. 

1.   NAZWA ORAZ  ADRES ZAMAWIAJĄCEGO. 

Zamawiającym jest:  

Zakład  Wodociągów i Kanalizacji „WOD. – KAN.” Spółka z o.o. 

Adres: 97-400 Bełchatów ul. Św. Faustyny Kowalskiej 9 

województwo łódzkie 

Adres e-mail:  sekretariat@wodkan-belchatow.pl     

Strona internetowa: www.wodkan-belchatow.pl 

tel. 44 634 90 00, 44 634 90 01, 44 634 90 02,   fax 44 634 90 05 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 

2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone  jest  w  trybie  przetargu  nieograniczonego.   

2.2.  Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami Regulaminu udzielania zamówień                      

w Zakładzie Wodociągów i Kanalizacji „WOD.- KAN.” Sp. z o.o., zwanego dalej Regulaminem. 

2.3. Podstawa prawna udzielenia zamówienia - § 5 ust. 1 Regulaminu. 

2.4. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia- § 14  Regulaminu. 

  

3.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 

i zagranicznym w zakresie: 

 przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych;  

 ewentualnych zwrotów przesyłek do siedziby Zamawiającego; 

 odbioru i dostarczania przesyłek z siedziby i do siedziby Zamawiającego;  

zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., nr 245, poz. 1529). 

 

Zamówienie podzielone jest na następujące części: 

 

Część I – usługi w obrocie miejscowym, dla obszarów objętych kodami pocztowymi 97-400 

Bełchatów i 97-300 Piotrków Trybunalski. Szacunkowe ilości i rodzaje przesyłek kształtują się 

następująco: 

1. List zwykły ekonomiczny o wadze do 350 g – 15 000 szt. 

2. List polecony ekonomiczny o wadze do 350 g – 150 szt. 

3. List polecony ekonomiczny o wadze do 350 g, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – 1 200 szt. 

W 2014 roku wykonano poniższe ilości i rodzaje usług: 

1. List zwykły ekonomiczny o wadze do 350 g – 14 541 szt. 

2. List polecony ekonomiczny o wadze do 350 g – 122 szt. 

3. List polecony ekonomiczny o wadze do 350 g, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – 1 145 szt. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla części I zawarty jest w załączniku nr 5 do SIWZ.  

 

Część II – usługi pozostałe w obrocie krajowym i zagranicznym, z wyłączeniem obszarów kodów 

pocztowych części I. Szacunkowe ilości i rodzaje przesyłek kształtują się następująco: 

1. List zwykły ekonomiczny o wadze do 350 g – 1 500 szt. 

2. List polecony ekonomiczny o wadze do 350 g – 150 szt. 

3. List polecony ekonomiczny o wadze do 350 g, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – 400 szt. 

4. List priorytetowy zwykły o wadze do 350 g – 10 szt. 

W 2014 roku wykonano poniższe ilości i rodzaje usług: 

1. List zwykły ekonomiczny o wadze do 350 g – 1 491 szt. 

2. List polecony ekonomiczny o wadze do 350 g – 129 szt. 

3. List polecony ekonomiczny o wadze do 350 g, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – 312 szt. 

4. List priorytetowy zwykły o wadze do 350 g – 5 szt.  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla części II zawarty jest w załączniku nr 6 do SIWZ. 

 

Pozostałe informacje zawarte są w projektach umowy, stanowiących odpowiednio załącznik nr 4 i nr 5 

do  SIWZ. 

mailto:sekretariat@wodkan-belchatow.pl
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https://poczta.nazwa.pl/Ustawienia%20lokalne/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/6%20SK%20NL%202010%20dostawa%20sprzętu%20laboratoryjnego/SIWZ.doc
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3.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3.3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych w częściach jak wyżej. 

3.4. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

3.5. Zamawiający nie dopuszcza realizacji zamówienia za pomocą podwykonawców.   

 

4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

 

Na przestrzeni 12 miesięcy licząc od dnia podpisania umowy. 

 

5. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW. 

5.1.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. Zamawiający wymaga aby wykonawca 

wykazał się posiadaniem uprawnień do wykonywania działalności pocztowej na podstawie 

wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzanego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 

z 2012 r., poz. 1529). 

b) posiadają  niezbędną  wiedzę  i  doświadczenie  oraz  dysponują  potencjałem technicznym  

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. W celu potwierdzenia spełniania powyższego 

warunku Wykonawca wykaże wykonanie w okresie 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, minimum dwóch 

zadań, polegających na świadczeniu usług pocztowych, o wartości nie mniejszej niż: 

 30 000,00 PLN brutto dla części I; 

 10 000,00 PLN brutto dla części II; 

c) znajdują się  w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

d) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.  

5.2. Z postępowania zostaną wykluczeni Wykonawcy w przypadku wystąpienia przesłanek zawartych  

w § 10 Regulaminu. 

5.3. Zamawiający zawiadomi równocześnie Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania             

o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie. 

5.4. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą. 

5.5. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

      a) jest niezgodna z Regulaminem,  

      b) jej treść nie odpowiada treści istotnych warunków zamówienia,  

      c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu  

nieuczciwej konkurencji,  

      d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,  

      e) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert,  

      f) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie § 21 

ust. 20 Regulaminu lub błąd w obliczeniu ceny,  

      g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 

omyłki rachunkowej w obliczaniu ceny,  

      h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.  

5.6. Ocena spełnienia warunków dokonywana będzie na podstawie oświadczeń Wykonawcy                        

i złożonych dokumentów wymienionych w punkcie 6 niniejszej SIWZ na zasadzie spełnia –    

        nie spełnia. 

 

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

6.1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy, wg wzoru, stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ.  
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6.2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, stanowiące załącznik 

nr 2 do SIWZ złożone  w  formie oryginału i podpisane przez osobę/osoby uprawnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. 

6.3. Parafowany na znak akceptacji projekt umowy stanowiący załącznik nr 3 lub/i 4 do SIWZ.  

6.4. Wykaz zrealizowanych zamówień sporządzony wg załącznika nr 9 do SIWZ. 

6.5. Wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzanego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 

roku, poz. 1529). 

6.6. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do 

ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem 

terminu składania ofert - złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność    

przez osobę/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność z oryginałem”. 

6.7.  Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego oraz właściwego oddziału 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 

potwierdzających odpowiednio, że  Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz 

składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane 

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 

w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu do składania ofert. 

6.8. Formularz cenowy, w zależności od zakresu składanej oferty, wg wzoru stanowiącego załącznik 

nr 7 lub/i 8 do SIWZ. 

6.9. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – dokument 

ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia        

albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie niniejszego 

zamówienia. 

6.10. Jeżeli ofertę składają podmioty występujące wspólnie, każdy z podmiotów zobowiązany jest 

załączyć do oferty dokumenty wymienione w pkt. 6.5, 6.6. i 6.7. 

6.11. Aktualny Regulamin świadczenia usług pocztowych. 

6.12. Aktualny Cennik świadczenia usług pocztowych. 

 

 

Wszystkie dokumenty winny złożone być w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za 

zgodność przez osobę/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność                     

z  oryginałem”. 

 

7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                                    

Z WYKONAWCAMI   ORAZ  PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW,                

A TAKŻE WSKAZANIA OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ                       

Z WYKONAWCAMI. 

7.1.Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mogą być przekazywane 

Zamawiającemu i Wykonawcy w formie pisemnej. Zamawiający dopuszcza przekazywanie ww. 

dokumentów w formie faksu pod warunkiem niezwłocznego ich potwierdzenia w formie 

pisemnej. 

      Numer faksu Zamawiającego: 44 633 83 06, 44 634 90 05. 

7.2.Zamawiający i Wykonawca mogą żądać od drugiej strony  niezwłocznego potwierdzenia faktu 

otrzymania dokumentu lub informacji o której mowa w pkt.7.1.  

7.3.Zamawiający   udostępni   dokumentację   z   postępowania   na   pisemny  wniosek   osoby 

zainteresowanej.  Wniosek  o  udostępnienie  dokumentacji  należy  składać  w  Kancelarii 

Zamawiającego p.100. Dokumentację z postępowania udostępnia się w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie w obecności pracownika Zamawiającego. 

7.4.Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: 

      -  w sprawach merytorycznych – p. Bożena Drzazga tel. 44 634 90 01, p. Tomasz Samborski, tel. 

44 634 90 13,  

      - w sprawach formalnych - p. Agnieszka Sarnecka, tel. 44 634 90 23 i 691 941 541. 
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8.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

   Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz                     

z upływem terminu do składania ofert. 

 

9.   OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY. 

9.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

9.2. Oferta musi być przygotowana w formie pisemnej (2 egzemplarze: oryginał i kopia), w języku 

polskim, w sposób czytelny na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik  nr 1 do SIWZ.  

9.3. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 

9.4. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

9.5.Oferta musi zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki 

wyszczególnione w pkt. 6 SIWZ.  

9.6. Wszystkie dokumenty i oświadczenia sporządzone w językach obcych należy złożyć wraz                    

z  tłumaczeniami na język polski sporządzonymi przez tłumaczy przysięgłych. 

9.7. Oferta oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osobę/osoby upoważnione do 

reprezentacji Wykonawcy w granicach umocowania, 

9.8. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych 

dokumentów załączonych przez Wykonawcę. 

9.9. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on 

obowiązany do przedłożenia dokumentu potwierdzającego zakres upoważnienia, 

9.10. Wszystkie strony oferty, a także wszystkie naniesione zmiany muszą być parafowane przez 

osobę podpisującą ofertę, 

9.11. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, uniemożliwiający 

zdekompletowanie oferty, 

9.12. Wykonawca umieści swoją ofertę wraz z załączonymi dokumentami w zamkniętej kopercie,    

        opatrzonej pieczęcią Wykonawcy i zaadresowanej do Zamawiającego w następujący sposób: 

 

Zakład Wodociągów  i Kanalizacji „WOD. - KAN.” Sp. z o.o. 

               ul. Św. Faustyny Kowalskiej 9 

              97-400 Bełchatów 

 

Oferta w przetargu nieograniczonym pod nazwą: „Świadczenie usług pocztowych” Nr sprawy 

1/SK/PO/2015 

 

Nie otwierać przed godz. 11.00  dnia 09.02.2015r. 

W przypadku niewłaściwego oznaczenia i zabezpieczenia oferty, Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za jej przedwczesne otwarcie. 

 

10.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. 

10.1.Termin składania ofert upływa w dniu 09.02.2015r. godz. 10.45. 

10.2.Oferty mogą być składane osobiście przez oferentów lub ich upoważnionych przedstawicieli                

w siedzibie Zamawiającego w Bełchatowie przy ul. Św. Faustyny Kowalskiej 9,                            

w Kancelarii pokój nr 100. 

10.3.Dopuszcza się składanie ofert drogą pocztową z zastrzeżeniem, że przyjmuje się zachowanie 

terminu złożenia  oferty,  jeżeli  doręczono  ją  do  siedziby  Zamawiającego i Zamawiający 

potwierdził jej odbiór przed upływem daty i godziny składania ofert.  

10.4.Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 09.02.2015r. o godz. 11.00 w siedzibie Zamawiającego 

p. 104. 

10.5.Otwarcie ofert jest jawne. 

10.6.Podczas  otwarcia  ofert podane zostaną nazwy i adresy Wykonawców,  a  także  informacje 

dotyczące ceny,  terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawarte 

w  ofertach. 

10.7.Na wniosek Wykonawcy nieobecnego podczas tych czynności, Zamawiający prześle mu 

informację zawierającą powyższe dane. 
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10.8.Oferty złożone  po  terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na  

wniesienie protestu. 

10.9.Koperty oznaczone „Zmiana” będą otwierane razem z kopertami zawierającymi właściwą ofertę, 

której zmiany dotyczą. 

10.10.Koperty z opisem „WYCOFANIE” zostaną zwrócone oferentowi bez otwierania. 

11.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY. 

11.1.Cenę  wykonania  zamówienia  należy  podać   na  Formularzu  ofertowym   stanowiącym 

załącznik nr 1. 

11.2.Cena podana w ofercie, wyrażona w PLN będzie zawierać wszystkie koszty związane                         

z wykonaniem przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ.  

 

12. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT.  

12.1.W trakcie  oceny  ofert,  ocenianym  ofertom  przyznawane  będą  punkty  według następujących 

kryteriów:   

              - cena   -  100 % 

12. 2. Ocenie podlegać będzie wartość pozycji „Razem”  z poniższych tabel: 

 

Część I: 

Lp. Rodzaj przesyłki 
Waga 

przesyłki 

Przewidy

wana 

ilość 

(szt.) 

Cena 

jednostko

wa netto 

(zł) 

VAT….

% 

Kwota 

(zł) 

Cena 

jednostko

wa brutto 

(zł) 

Wartość 

1 2 3  4 5 6 7 

1. 

Przesyłki listowe 

zwykłe 

ekonomiczne 

do 350 g 

 
15 000     

2. 

Przesyłki listowe 

polecone 

ekonomiczne 

do 350 g 

 
150     

3. 

Przesyłki listowe 

polecone 

ekonomiczne ze 

zwrotnym 

potwierdzeniem 

odbioru 

do 350 g 

 
1 200     

4. Razem  

 

Część II: 

Lp. Rodzaj przesyłki 
Waga 

przesyłki 

Przewidy

wana 

ilość 

(szt.) 

Cena 

jednostko

wa netto 

(zł) 

VAT….

% 

Kwota 

(zł) 

Cena 

jednostko

wa brutto 

(zł) 

Wartość 

1 2 3  4 5 6 7 

1. 

Przesyłki listowe 

zwykłe 

ekonomiczne 

do 350 g 

 
1 500     

2. 

Przesyłki listowe 

polecone 

ekonomiczne 

do 350 g 

 
150     

3. 

Przesyłki listowe 

polecone 

ekonomiczne ze 

zwrotnym 

potwierdzeniem 

odbioru 

do 350 g 

 
400     

4. Razem  
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12.3.Liczba punktów „P” oferty dla danej oferty zostanie wyliczona wg wzoru: 

                                                  

                           najniższa oferowana cena  

   P  =   --------------------------------------------------   x  100 pkt. 

                          cena badanej oferty  

12.4. Z Wykonawcą, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów w danej części zamówienia 

zostanie podpisana umowa. 

12.5. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji o wynikach postępowania. 

 

13. INFORMACJA  O UNIEWAŻNIENIU POSTĘPOWANIA ORAZ O FORMALNOŚCIACH,     

JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA 

UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA. 

13.1. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

a. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

b. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego,  

c. postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie 

zamówienia. 

d. bez podania przyczyn. 

13.2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia po upływie terminu składania ofert 

zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty. 

13.3. Informację o unieważnieniu postępowania przed upływem terminu składania ofert zamawiający 

umieszcza na swej stronie internetowej. 

13.4. Wykonawcy, którzy uczestniczyli w postępowaniu, zostaną powiadomieni niezwłocznie 

o wyborze oferty. W zawiadomieniu o wyborze, Zamawiający poda nazwę i adres  Wykonawcy, 

którego ofertę wybrano oraz przesłanki uzasadniające jej wybór. 

 

14. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Od Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza, nie będzie wymagane  

zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

 

15.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO 

TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA, OGÓLNE WARUNKI    

UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD 

WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE  ZAMÓWIENIA NA 

TAKICH WARUNKACH. 

Projekt umowy stanowi załącznik nr 3 do SIWZ. 

 

16. POUCZENIA O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. 

16.1. Wobec czynności wyboru najkorzystniejszej oferty, wykonawca ubiegający się o udzielenie 

zamówienia może wnieść protest do Zamawiającego. 

16.2. Protest nie przysługuje dla postępowań prowadzonych w trybie zapytania ofertowego, 

zamówienia z wolnej ręki oraz prowadzonych na podstawie § 6 ust.4. 

16.3. Protest wnosi się w formie pisemnej w terminie 3 dni od dnia, w którym powzięto lub można 

było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest 

uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do Zamawiającego w taki sposób, że mógł 

zapoznać się z jego treścią. 

16.4. Wniesienie protestu jest możliwe tylko przed zawarciem umowy. 

16.5. Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie lub przez podmiot nieuprawniony. 

16.6. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, a także 

zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności prawnych i faktycznych 

uzasadniających jego wniesienie. 

16.7. W przypadku wniesienia protestu bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu 

ostatecznego rozstrzygnięcia protestu. 
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16.8. O zawieszeniu terminu związania ofertą zamawiający informuje wykonawców, którzy złożyli 

oferty. 

 

Załączniki do SIWZ: 

1. Formularz ofertowy - załącznik nr 1. 

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 2. 

3. Projekt umowy dla części I - załącznik nr 3. 

4. Projekt umowy dla części II – załącznik nr 4. 

5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – część I – załącznik nr 5. 

6. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – część II – załącznik nr 6. 

7. Formularz cenowy dla części I – załącznik nr 7. 

8. Formularz cenowy dla części II – załącznik nr 8. 

9. Wykaz zrealizowanych zamówień – załącznik nr 9. 

 

Zatwierdził: 

Prezes Zarządu – Dyrektor Naczelny 

mgr Piotr Kopek 

 

 

 

 

 

Bełchatów, 30.01.2015 r. 
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Załącznik nr 1 do SIWZ 

 

 

 

                                                              

FORMULARZ  OFERTY 

Nazwa Wykonawcy: 

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

Adres: ........................................................................................................................................................ 

Tel/Fax .........…………................………………………………………………………………………. 

REGON:…………………................………NIP:   …………………………………………………… 

Nawiązując do ogłoszenia z dnia ……………………deklaruję udział w przetargu 

nieograniczonym na świadczenie usług pocztowych i przedkładam niniejszą ofertę oświadczając, że 

akceptuję w całości wszystkie warunki zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia jako 

wyłączną podstawę procedury przetargowej. 

 

1. Cena mojej oferty za realizację części I zamówienia wynosi:  

 ……………. zł netto (słownie: …………………………………………); 

 …… % VAT, ……… (słownie: ………………………………………..); 

 …………. zł brutto (słownie: ………………………………………….). 

2. Cena mojej ofert za realizację części II zamówienia wynosi: 

 ……………. zł netto (słownie: …………………………………………); 

 …… % VAT, ……… (słownie: ………………………………………..); 

 …………. zł brutto (słownie: ………………………………………….). 

3.  Termin realizacji zamówienia – na przestrzeni 12 miesięcy licząc od dnia podpisania umowy. 

4.  Termin związania ofertą – 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

5.  Oświadczam, że powyższe ceny zawierają wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiający  

      w przypadku wyboru niniejszej oferty. 

6.  Oświadczam, że niniejsza oferta zawiera na stronach nr od ……. do…… informacje  

     stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

     konkurencji. (Nie należy zastrzegać informacji nie stanowiących takiej tajemnicy, np. odpis          

      z KRS.) 

7.  Oświadczam, że zapoznałem się z postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji 

     Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty,   

     do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji 

     Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez  

     Zamawiającego. 

8. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się szczegółowo z treścią SIWZ i nie wnosimy jakichkolwiek    

     zastrzeżeń lub uwag oraz stwierdziliśmy, że otrzymaliśmy konieczne informacje i dokumenty  

     potrzebne do właściwego przygotowania oferty i wykonania dostawy będącej przedmiotem  

     zamówienia. 

9.Wraz z ofertą składam następujące oświadczenia i dokumenty:  

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

Oferta składa się z …………. kolejno ponumerowanych stron. 

  

 

 

…………………………………..                                                             …………………………….  
(miejscowość, data)                                                     (podpis i pieczęć osoby/osób upoważnionej/upoważnionych  

                                                                                                    do reprezentowania Wykonawcy) 

 

 

 
(pieczęć Wykonawcy/Wykonawcy Pełnomocnika) 
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  Załącznik nr 2 do SIWZ 

 

 

 

 

 

 

FORMULARZ  OŚWIADCZENIA 

(zgodnie z § 8 i § 11 ust.1 Regulaminu udzielania zamówień w Zakładzie Wodociągów i Kanalizacji 

„WOD.- KAN.” Sp. z o.o. w Bełchatowie) 

 

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na1: 

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………….. 

oświadczamy, że zgodnie z § 8 i § 11ust. 1 Regulaminu udzielania zamówień w Zakładzie 

Wodociągów i Kanalizacji „WOD.- KAN.” Sp. z o.o. w Bełchatowie: 

 

1.    Posiadamy uprawnienia, wymagane ustawami, do wykonywania działalności lub 

      czynności w zakresie przedmiotu niniejszego zamówienia. 

2.    Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem 

      technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

3.    Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

      zamówienia. 

      4.   Nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

  

          …………………………………..   

                       (miejscowość, data)  

 

 

     …………………………………………… 

        (podpis i pieczęć osoby uprawnionej)

  

 

 

 
1 opisać przedmiot oferty odpowiednio do wymogów SIWZ 

 

 

 

 

 

 

 
(pieczęć Wykonawcy/Wykonawcy Pełnomocnika) 
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Załącznik nr 3 do SIWZ  

   

- projekt umowy dla części I - 

   

UMOWA NR …………….. 

 

zawarta w dniu ……………….. roku w Bełchatowie na podstawie postępowania o udzielenie 

zamówienia, przeprowadzonego zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień w Zakładzie 

Wodociągów i Kanalizacji „WOD.- KAN.” Sp. z o.o. w Bełchatowie, zwanym dalej Regulaminem,              

w trybie przetargu nieograniczonego  

pomiędzy: 

Zakładem Wodociągów i Kanalizacji „WOD.- KAN.” Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością              
z siedzibą w Bełchatowie przy ulicy Św. Faustyny Kowalskiej nr 9, zarejestrowaną w Krajowym 

Rejestrze Sądowym – Rejestrze Przedsiębiorców pod numerem 0000109360 w Sądzie Rejonowym dla 

Łodzi – Śródmieścia w Łodzi, NIP 769-050-22-13, Regon 590005919, wysokość kapitału 

zakładowego 80 977 900,00 PLN, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:  

1. …………………………………………………………………………………… 

2. …………………………………………………………………………………….. 

a  

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………….., zwanym dalej "Wykonawcą". 

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizację usług pocztowych 

polegających na: 

1.1. przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych;  

1.2. ewentualnych zwrotach przesyłek do siedziby Zamawiającego; 

1.3. odbiorze i dostarczaniu przesyłek z siedziby i do siedziby Zamawiającego;  

zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., nr 245, poz. 

1529). 

3. Przewidywane ilości i rodzaje przesyłek kształtują się następująco: 

1.1. List zwykły ekonomiczny o wadze do 350 g – 15 000 szt; 

1.2. List polecony ekonomiczny o wadze do 350 g – 150 szt; 

1.3. List polecony ekonomiczny o wadze do 350 g, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – 

1 200 szt.; 

4. Szczegółowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w załączniku nr 3 do umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w całości, 

tj. w ilościach wskazanych w ust. 2. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie z tego tytułu.               

5. W przypadku zaistnienia okoliczności powodujących zwiększenie potrzeb Zamawiającego, strony 

mogą rozszerzyć przedmiot umowy o dodatkowe ilości i rodzaje przesyłek.  

 

§ 2 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia …………… do dnia ………….. . 

2. Usługi pocztowe objęte umową realizowane będą sukcesywnie, zgodnie z potrzebami 

Zamawiającego, na warunkach i zasadach określonych w umowie oraz w regulaminie świadczenia 

usług pocztowych, obowiązującym u Wykonawcy i stanowiącym załącznik do oferty. 

W przypadku sprzeczności postanowień umownych i regulaminu świadczenia usług pocztowych 

Wykonawcy, pierwszeństwo mają postanowienia umowy. 

3. Opłata za wykonanie danej usługi zostanie zastąpiona umieszczeniem oznaczenia 

potwierdzającego jej wniesienie, w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci, zgodnie 

z wzorem dostarczonym przez Wykonawcę. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania usług pocztowych w terminach określonych 

w ustawie Prawo pocztowe i aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

5. W przypadku korzystania przez Zamawiającego z usług pocztowych, których ceny nie zostały 
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określone z Formularzu cenowym, rozliczenie za te usługi następować będzie wg aktualnego 

cennika Wykonawcy.  

6. Zasady świadczenia przez Wykonawcę usług pocztowych, nieobjętych niniejszą umową określone 

są w aktualnym regulaminie świadczenia usług pocztowych Wykonawcy.  

7. Wykonawca zobowiązuje się do pisemnego informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach 

w cenniku i regulaminie oraz do przesyłania Zamawiającemu aktualnie obowiązujących cenników 

i regulaminu na własny koszt, z co najmniej siedmiodniowym wyprzedzeniem w stosunku do 

terminu ich obowiązywania. 

8. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji usługi obciążyć 

Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze z siedziby Zamawiającego, tj. z Kancelarii Spółki, 

pokój nr 100 Zakładu Wodociągów i Kanalizacji „WOD. – KAN.” Sp. z o.o. w Bełchatowie przy 

ul. Św. Faustyny Kowalskiej nr 9 przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie, z konsekwencjami 

opisanymi w § 6 ust.1 pkt. 1.2. 

9. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się 

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 

roku, poz. 1529) oraz Rozporządzenie ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 

roku w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2013 roku, poz. 1468), a w sprawach 

nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 roku Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2014 roku, poz. 121, 827) z zastrzeżeniem, że za utratę 

przesyłki poleconej – w wysokości pięćdziesięciokrotności opłaty pobranej za jej nadanie. 

10. Osoby odpowiedzialne za realizację umowy:  

      10.1. Po stronie Zamawiającego:  

 ………………………………………………….; 

 ………………………………………………….; 

10.2. Po stronie Wykonawcy:  

 ………………………………………………….; 

 ………………………………………………….; 

Każda ze Stron zobowiązuje się do niezwłocznego informowania drugiej Strony o każdej zmianie 

dotyczącej ww. osób. 

 

§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

1.1. jest uprawniony do wykonywania działalności pocztowej zgodnie z ustawą z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., nr 245, poz. 1529) w zakresie 

uprawniającym do wykonania przedmiotu umowy; 

1.2. dysponuje placówkami nadawczymi w miejscowości, w której znajduje się siedziba główna 

Zamawiającego oraz punktami odbioru przesyłek niedoręczonych (awizowanych) na 

obszarze kodów pocztowych 97-400 Bełchatów i 97-300 Piotrków Trybunalski. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do: 

2.1. wykonywania przedmiotu umowy zgodnie ze swą najlepszą wiedzą oraz zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa; 

2.2. ponoszenia wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, w tym kosztów 

transportu i ubezpieczenia przesyłek; 

2.3. dostarczenia w terminie trzech dni od dnia zawarcia umowy wzoru oznaczenia 

potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci; 

2.4. zachowania tajemnicy korespondencji i ochrony zawartości przesyłek przed nieuprawnionym 

ujawnieniem. 

2.5. zapewnienia umożliwienia identyfikacji pracowników Wykonawcy poprzez posiadanie przez 

nich widocznych identyfikatorów firmowych ze zdjęciem, legitymacji służbowych lub 

stosownych upoważnień. 

 

§ 4 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 strony przewidują wynagrodzenie                  

w kwocie: 

 …………… zł netto (słownie: …………………………………………………………….) 
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 na dzień zawarcia umowy zgodnie z obowiązującą stawką VAT …%, wynagrodzenie 

    brutto wynosi………..zł ( słownie:……………………………………..) 

       zgodnie z Formularzem oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy i będącym jej 

integralną częścią. 

2. W przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT) Wykonawca zmieni 

kwotę brutto wynagrodzenia określonego w niniejszym paragrafie o różnicę wynikającą z tej 

zmiany, zgodnie z obowiązującymi przepisami, bez konieczności sporządzania aneksów. 

3. Udzielenie zamówień na niższą kwotę, niż wskazana w ust. 1 nie stanowi podstawy roszczenia 

Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu niewywiązania się z umowy. 

4. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji przedmiotu 

Umowy, z wyjątkami: 

4.1. w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen 

jednostkowych odpowiednio do stawki podatku VAT; 

4.2. w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian Umowy wynika z uregulowań prawnych 

w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu 

Ustawy; 

4.3. ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji umowy 

w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu 

Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma 

obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług 

pocztowych, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.                                       

5. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją niniejszej 

umowy, z wyjątkiem usług, o których mowa w § 2 ust. 5 umowy. 

 

§ 5 

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

2. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za:  

2.1.  przesyłki faktycznie nadane; 

2.2.  przesyłki zwrócone z powodu niemożności ich doręczenia; 

2.3.  zrealizowane odbiory przesyłek z siedziby Zamawiającego; 

2.4.  przesyłki, o których mowa w § 2 ust. 5 i 6 umowy; 

wynikająca z dokumentów nadawczych i oddawczych, cen jednostkowych zawartych 

w załączniku nr ……….. do umowy „Formularz cenowy” oraz aktualnych cenników Wykonawcy 

(dotyczy przesyłek, o których mowa w ust.2 pkt. 2.4.) 

3. Zapłata należności następować będzie każdorazowo na podstawie wystawionej przez Wykonawcę 

zbiorczej faktury za wszystkie usługi wykonane w danym okresie rozliczeniowym, zawierającej 

specyfikację wykonanych usług. 

4. Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy za wykonanie usług, płatne będzie przelewem 

z rachunku Zamawiającego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie 30 dni od 

daty wystawienia faktury przez Wykonawcę i nie krótszym niż 14 dni od daty otrzymania faktury 

przez Zamawiającego, przy czym dniem zapłaty będzie dzień obciążenia rachunku 

Zamawiającego. Jeżeli płatność przypada w sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, za termin 

płatności uważa się pierwszy dzień roboczy następujący po takim dniu. 

5. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z przepisami prawa i postanowieniami niniejszej 

umowy, nastąpi opóźnienie jej zapłaty z winy Wykonawcy do czasu nadesłania faktury 

korygującej, bez prawa do odsetek ustawowych z tytułu opóźnienia w zapłacie.  

6. Strony wyrażają zgodę na kompensatę wzajemnych należności. 

 

§ 6 

Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy strony ustalają odpowiedzialność             

w formie kar umownych w następujących wypadkach i wysokościach: 

1. Zamawiający może żądać zapłaty kar umownych z tytułu: 

1.1.Odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron wskutek okoliczności, za które         

odpowiada Wykonawca, w wysokości 20 % wynagrodzenia umownego brutto, o którym 

mowa w § 4 ust. 1; 
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1.2. Nieodebrania w danym dniu przesyłek z Kancelarii Zamawiającego, w wysokości 0,5 % 

wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 

2. Wszelkie kwoty należne Zamawiającemu od Wykonawcy, w szczególności z tytułu kar 

umownych, mogą być potrącane z bieżących płatności realizowanych na rzecz Wykonawcy. 

3. Strony zastrzegają prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych do 

wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

 

§ 7 

Wykonawca oświadcza, że nie narusza własności intelektualnej osób trzecich, wykonywanie 

przedmiotu umowy nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, a w razie zgłoszenia wobec 

Zamawiającego jakichkolwiek roszczeń przez osoby trzecie lub obciążenia Zamawiającego 

jakimikolwiek sankcjami wynikającymi z naruszenia przez Wykonawcę własności intelektualnej osób 

trzecich lub dopuszczenia się wobec osób trzecich czynu nieuczciwej konkurencji – przejmuje on 

wszelką odpowiedzialność. 

 

§ 8 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym 

i konsekwencjami określonymi w § 6 ust. 1 pkt. 1.1. rażącego naruszenia przez Wykonawcę 

obowiązków wynikających z niniejszej umowy. 

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

3. Żadna Strona nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie swoich zobowiązań w ramach umowy 

w stopniu, w jakim opóźnienie w jej działaniu lub inne niewykonanie jej zobowiązań jest 

wynikiem siły wyższej. 

4. Dla potrzeb niniejszej umowy „siła wyższa" oznacza wydarzenie nadzwyczajne, pozostające poza 

kontrolą Strony, występujące po podpisaniu umowy przez obie Strony, przeszkadzające 

racjonalnemu wykonaniu przez tę Stronę jej obowiązków, nie obejmujące winy własnej lub 

nienależytej staranności tej Strony i nieprzewidywalne w dacie zawarcia umowy. 

5. Jeżeli siła wyższa spowoduje niewykonanie lub nienależyte umowy: 

5.1. Strona - o ile będzie to możliwe - zawiadomi w terminie 2 dni na piśmie drugą Stronę 

o powstaniu i zakończeniu tego zdarzenia, w miarę możliwości przedstawiając stosowną 

dokumentację w tym zakresie, 

5.2.  Strona niezwłocznie przystąpi do dalszego wykonywania umowy,  

5.3. Strony uzgodnią sposób postępowania wobec tego zdarzenia oraz terminy wykonywania 

umowy. 

6. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

8. Ewentualne sprawy sporne, których Strony nie będą w stanie załatwić we własnym zakresie 

rozstrzygać będzie Sąd właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

 

§ 9 

1.  Umowa niniejsza sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze 

dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy, w formie wydruku komputerowego. Niedopuszczalne 

jest wprowadzanie do jej treści odręcznych skreśleń, dopisków i  poprawek. 

2.   Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

2.1. Załącznik nr 1 pn. „Formularz oferty wraz z aktualnym Regulaminem świadczenia usług 

pocztowych Wykonawcy i aktualnym cennikiem Wykonawcy” 

      2.2. Załącznik nr 2 pn. „Formularz cenowy” 

      2.3. Załącznik nr 3 „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia”. 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                 WYKONAWCA 
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Załącznik nr 4 do SIWZ  

- projekt umowy dla części II - 

 

UMOWA NR …………….. 

 

zawarta w dniu ……………….. roku w Bełchatowie na podstawie postępowania o udzielenie 

zamówienia, przeprowadzonego zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień w Zakładzie 

Wodociągów i Kanalizacji „WOD.- KAN.” Sp. z o.o. w Bełchatowie, zwanym dalej Regulaminem,              

w trybie przetargu nieograniczonego  

pomiędzy: 

Zakładem Wodociągów i Kanalizacji „WOD.- KAN.” Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością              
z siedzibą w Bełchatowie przy ulicy Św. Faustyny Kowalskiej nr 9, zarejestrowaną w Krajowym 

Rejestrze Sądowym – Rejestrze Przedsiębiorców pod numerem 0000109360 w Sądzie Rejonowym dla 

Łodzi – Śródmieścia w Łodzi, NIP 769-050-22-13, Regon 590005919, wysokość kapitału 

zakładowego 80 977 900,00 PLN, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:  

3. …………………………………………………………………………………… 

4. …………………………………………………………………………………….. 

a  

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………….., zwanym dalej "Wykonawcą". 

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizację usług pocztowych, 

zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., nr 245, 

poz. 1529), polegających na: 
1.1. przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych;  

1.2. ewentualnych zwrotach przesyłek do siedziby Zamawiającego; 

1.3. odbiorze i dostarczaniu przesyłek z siedziby i do siedziby Zamawiającego;  

2. Przewidywane ilości i rodzaje przesyłek kształtują się następująco: 

2.1. List zwykły ekonomiczny o wadze do 350 g – 1 500 szt. 

2.2. List polecony ekonomiczny o wadze do 350 g – 150 szt. 

2.3. List polecony ekonomiczny o wadze do 350 g, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – 400 

szt. 

2.4. List priorytetowy zwykły o wadze do 350 g – 10 szt. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w załączniku nr 3 do umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w całości, 

tj. w ilościach wskazanych w ust. 2. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie z tego tytułu.               

5. W przypadku zaistnienia okoliczności powodujących zwiększenie potrzeb Zamawiającego, strony 

mogą rozszerzyć przedmiot umowy o dodatkowe ilości i rodzaje przesyłek.  

 

§ 2 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia …………… do dnia ………….. . 

2. Usługi pocztowe objęte umową realizowane będą sukcesywnie, zgodnie z potrzebami 

Zamawiającego, na warunkach i zasadach określonych w umowie oraz w regulaminie świadczenia 

usług pocztowych, obowiązującym u Wykonawcy i stanowiącym załącznik do oferty. 

W przypadku sprzeczności postanowień umownych i regulaminu świadczenia usług pocztowych 

Wykonawcy, pierwszeństwo mają postanowienia umowy. 

3. Opłata za wykonanie danej usługi zostanie zastąpiona umieszczeniem oznaczenia 

potwierdzającego jej wniesienie, w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci, zgodnie 

z wzorem dostarczonym przez Wykonawcę. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania usług pocztowych w terminach określonych 

w ustawie Prawo pocztowe i aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

5. W przypadku korzystania przez Zamawiającego z usług pocztowych, których ceny nie zostały 

określone z Formularzu cenowym, rozliczenie za te usługi następować będzie wg aktualnego 
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cennika Wykonawcy.  

6. Zasady świadczenia przez Wykonawcę usług pocztowych, nieobjętych niniejszą umową określone 

są w aktualnym regulaminie świadczenia usług pocztowych Wykonawcy.  

7. Wykonawca zobowiązuje się do pisemnego informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach 

w cenniku i regulaminie oraz do przesyłania Zamawiającemu aktualnie obowiązujących cenników 

i regulaminu na własny koszt, z co najmniej siedmiodniowym wyprzedzeniem w stosunku do 

terminu ich obowiązywania. 

8. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji usługi obciążyć 

Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze z siedziby Zamawiającego, tj. z Kancelarii Spółki, 

pokój nr 100 Zakładu Wodociągów i Kanalizacji „WOD. – KAN.” Sp. z o.o. w Bełchatowie przy 

ul. Św. Faustyny Kowalskiej nr 9 przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie, z konsekwencjami 

opisanymi w § 6 ust.1 pkt. 1.2. 

9. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się 

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 

roku, poz. 1529) oraz Rozporządzenie ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 

roku w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2013 roku, poz. 1468), a w sprawach 

nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 roku Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2014 roku, poz. 121, 827) z zastrzeżeniem, że za utratę 

przesyłki poleconej – w wysokości pięćdziesięciokrotności opłaty pobranej za jej nadanie. 

10. Osoby odpowiedzialne za realizację umowy:  

      10.1. Po stronie Zamawiającego:  

 ………………………………………………….; 

 ………………………………………………….; 

10.2. Po stronie Wykonawcy:  

 ………………………………………………….; 

 ………………………………………………….; 

Każda ze Stron zobowiązuje się do niezwłocznego informowania drugiej Strony o każdej zmianie 

dotyczącej ww. osób. 

 

§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

1.1. jest uprawniony do wykonywania działalności pocztowej zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 

2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., nr 245, poz. 1529) w zakresie uprawniającym do 

wykonania przedmiotu umowy; 

1.2. dysponuje placówkami nadawczymi w miejscowości, w której znajduje się siedziba główna 

Zamawiającego oraz punktami odbioru przesyłek niedoręczonych (awizowanych) na terenie 

każdej gminy w kraju. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do: 

2.1. wykonywania przedmiotu umowy zgodnie ze swą najlepszą wiedzą oraz zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa; 

2.2. ponoszenia wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, w tym kosztów 

transportu i ubezpieczenia przesyłek; 

2.3. dostarczenia w terminie trzech dni od dnia zawarcia umowy wzoru oznaczenia 

potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci; 

2.4. zachowania tajemnicy korespondencji i ochrony zawartości przesyłek przed nieuprawnionym 

ujawnieniem. 

2.5. zapewnienia umożliwienia identyfikacji pracowników Wykonawcy poprzez posiadanie przez 

nich widocznych identyfikatorów firmowych ze zdjęciem, legitymacji służbowych lub 

stosownych upoważnień. 

 

§ 4 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 strony przewidują wynagrodzenie                  

w kwocie: 

 …………… zł netto (słownie: …………………………………………………………….) 

 na dzień zawarcia umowy zgodnie z obowiązującą stawką VAT …%, wynagrodzenie 
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    brutto wynosi………..zł ( słownie:……………………………………..) 

       zgodnie z Formularzem oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy i będącym jej 

integralną częścią. 

2. W przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT) Wykonawca zmieni 

kwotę brutto wynagrodzenia określonego w niniejszym paragrafie o różnicę wynikającą z tej 

zmiany, zgodnie z obowiązującymi przepisami, bez konieczności sporządzania aneksów. 

3. Udzielenie zamówień na niższą kwotę, niż wskazana w ust. 1 nie stanowi podstawy roszczenia 

Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu niewywiązania się z umowy. 

4. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji przedmiotu 

Umowy, z wyjątkami: 

4.1. w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen 

jednostkowych odpowiednio do stawki podatku VAT; 

4.2. w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych 

w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu 

Ustawy; 

4.3. ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji umowy 

w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu 

Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma 

obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług 

pocztowych, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.                                       

5. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją niniejszej 

umowy, z wyjątkiem usług, o których mowa w § 2 ust. 5 umowy. 

 

§ 5 

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

2. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za:  

2.5.  przesyłki faktycznie nadane; 

2.6.  przesyłki zwrócone z powodu niemożności ich doręczenia; 

2.7.  zrealizowane odbiory przesyłek z siedziby Zamawiającego; 

2.8.  przesyłki, o których mowa w § 2 ust. 5 i 6 umowy; 

wynikająca z iloczynu ilości przesyłek wynikającej z dokumentów nadawczych i oddawczych, cen 

jednostkowych zawartych w załączniku nr ……….. do umowy „Formularz cenowy” oraz 

aktualnych cenników Wykonawcy (dotyczy przesyłek, o których mowa w ust.2 pkt. 2.4.) 

3. Zapłata należności następować będzie każdorazowo na podstawie wystawionej przez Wykonawcę 

zbiorczej faktury za wszystkie usługi wykonane w danym okresie rozliczeniowym, zawierającej 

specyfikację wykonanych usług. 

4. Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy za wykonanie usług, płatne będzie przelewem 

z rachunku Zamawiającego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie 30 dni od 

daty wystawienia faktury przez Wykonawcę i nie krótszym niż 14 dni od daty otrzymania faktury 

przez Zamawiającego, przy czym dniem zapłaty będzie dzień obciążenia rachunku 

Zamawiającego. Jeżeli płatność przypada w sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, za termin 

płatności uważa się pierwszy dzień roboczy następujący po takim dniu. 

5. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z przepisami prawa i postanowieniami niniejszej 

umowy, nastąpi opóźnienie jej zapłaty z winy Wykonawcy do czasu nadesłania faktury 

korygującej, bez prawa do odsetek ustawowych z tytułu opóźnienia w zapłacie.  

6. Strony wyrażają zgodę na kompensatę wzajemnych należności. 

 

§ 6 

Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy strony ustalają odpowiedzialność             

w formie kar umownych w następujących wypadkach i wysokościach: 

1. Zamawiający może żądać zapłaty kar umownych z tytułu: 

1.1.Odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron wskutek okoliczności, za które         

odpowiada Wykonawca, w wysokości 20 % wynagrodzenia umownego brutto, o którym 

mowa w § 4 ust. 1; 

1.2. Nieodebrania w danym dniu przesyłek z Kancelarii Zamawiającego, w wysokości 0,5 % 
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wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 

3. Wszelkie kwoty należne Zamawiającemu od Wykonawcy, w szczególności z tytułu kar 

umownych, mogą być potrącane z bieżących płatności realizowanych na rzecz Wykonawcy. 

4. Strony zastrzegają prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych do 

wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

 

§ 7 

Wykonawca oświadcza, że nie narusza własności intelektualnej osób trzecich, wykonywanie 

przedmiotu umowy nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, a w razie zgłoszenia wobec 

Zamawiającego jakichkolwiek roszczeń przez osoby trzecie lub obciążenia Zamawiającego 

jakimikolwiek sankcjami wynikającymi z naruszenia przez Wykonawcę własności intelektualnej osób 

trzecich lub dopuszczenia się wobec osób trzecich czynu nieuczciwej konkurencji – przejmuje on 

wszelką odpowiedzialność. 

 

§ 8 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym 

i konsekwencjami określonymi w § 6 ust. 1 pkt. 1.1. rażącego naruszenia przez Wykonawcę 

obowiązków wynikających z niniejszej umowy. 

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

3. Żadna Strona nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie swoich zobowiązań w ramach umowy 

w stopniu, w jakim opóźnienie w jej działaniu lub inne niewykonanie jej zobowiązań jest 

wynikiem siły wyższej. 

4. Dla potrzeb niniejszej umowy „siła wyższa" oznacza wydarzenie nadzwyczajne, pozostające poza 

kontrolą Strony, występujące po podpisaniu umowy przez obie Strony, przeszkadzające 

racjonalnemu wykonaniu przez tę Stronę jej obowiązków, nie obejmujące winy własnej lub 

nienależytej staranności tej Strony i nieprzewidywalne w dacie zawarcia umowy. 

5. Jeżeli siła wyższa spowoduje niewykonanie lub nienależyte umowy: 

5.4. Strona - o ile będzie to możliwe - zawiadomi w terminie 2 dni na piśmie drugą Stronę 

o powstaniu i zakończeniu tego zdarzenia, w miarę możliwości przedstawiając stosowną 

dokumentację w tym zakresie, 

5.5.  Strona niezwłocznie przystąpi do dalszego wykonywania umowy,  

5.6. Strony uzgodnią sposób postępowania wobec tego zdarzenia oraz terminy wykonywania 

umowy. 

6. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

8. Ewentualne sprawy sporne, których Strony nie będą w stanie załatwić we własnym zakresie 

rozstrzygać będzie Sąd właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

 

§ 9 

1.  Umowa niniejsza sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze 

dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy, w formie wydruku komputerowego. Niedopuszczalne 

jest wprowadzanie do jej treści odręcznych skreśleń, dopisków i  poprawek. 

2.   Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

2.1. Załącznik nr 1 pn. „Formularz oferty wraz z aktualnym Regulaminem świadczenia usług 

pocztowych Wykonawcy i aktualnym cennikiem Wykonawcy” 

      2.2. Załącznik nr 2 pn. „Formularz cenowy” 

      2.3. Załącznik nr 3 „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia”. 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                 WYKONAWCA 
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Załącznik nr 5 do SIWZ 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – część I. 

 

1. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe 

o wadze do 350 g i powyżej 350 g: 

1.1. zwykłe ekonomiczne – przesyłka nierejestrowana, nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, 

1.2. zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 

1.3. polecone ekonomiczne – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną 

i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

1.4. polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii będąca przesyłką 

listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 

zawartości lub uszkodzeniem, 

1.5. polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za 

potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

1.6. polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej 

kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru. 

 

 

2. Zasady korzystania z usług pocztowych, a także odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu 

niewykonania lub nienależytego ich wykonania określone są w: 

2.1. Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529). 

2.2. Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji 

powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego 

(Dz. U. z 2003 r., Nr 183, poz. 1795 z późn. zm.). 

2.3. Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie wykonywania 

powszechnych usług pocztowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 5, poz. 34 z późn. zm.). 

2.4. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa wyżej w trakcie realizacji usług 

pocztowych, zastosowanie będą miały przepisy nowo obowiązujące. 

3. Przesyłki pocztowe będą kwalifikowane według rodzaju przesyłek obowiązujących 

u Wykonawcy. 

4. Od Wykonawcy wymaga się, aby usługa doręczania przesyłek pocztowych świadczona była 

do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu z obszaru kodów pocztowych 97-400 

Bełchatów i 97-300 Piotrków Trybunalski. 

5. Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia, następować będzie w tym samym dniu, 

w którym nastąpił odbiór przesyłek przez Wykonawcę z siedziby Zamawiającego. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia nadania przesyłek na dzień następny, 

w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek (nieprawidłowe 

opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów do dokumentów nadawczych z opisami na 

przesyłkach, brak znaków opłaty) oraz braku możliwości ich wyjaśnienia z przedstawicielem 

Zamawiającego. 

7. Wykonawca będzie doręczał Zamawiającemu do jego siedziby, pokwitowane przez adresata 

potwierdzenie odbioru, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak niż 

w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia. 

8. W każdym przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi 

zawiadomienie o próbie dostarczenia przesyłki (pierwsze awizo) zawierające wskazanie miejsca 

i czasu odbioru przesyłki przez adresata. 

Termin odbioru przesyłki przez adresata po pierwszym awizo ustala się na 7 dni, licząc od dnia 

pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po upływie tego terminu w przypadku niepodjęcia 

przesyłki przez adresata, wymagane jest wystawienie powtórnego zawiadomienia (powtórne 

awizo) o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 dni, licząc od dnia 

pierwszego zawiadomienia. 

Po upływie 14 dni nieodebrana przez adresata przesyłka podlega zwrotowi do Zamawiającego 

z podaniem przyczyny nieodebrania przesyłki. 

9. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówkami nadawczymi w miejscowości, 

w której znajduje się siedziba główna Zamawiającego oraz punktami odbioru przesyłek 
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niedoręczonych (awizowanych) na obszarze kodów pocztowych 97-400 Bełchatów i 97-300 

Piotrków Trybunalski. 

10. Od Wykonawcy, Zamawiający wymaga zapewnienia bezpłatnych formularzy potwierdzeń 

odbioru, zgodnie z Kodeksem postępowania administracyjnego. 

11. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych w stanie umożliwiającym 

Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca, zgodnie z adresem przeznaczenia. 

12. Opakowanie przesyłek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona przez Zamawiającego 

(zaklejona) koperta.  

13. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez 

co należy rozumieć: 

13.1. Dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do rejestru – książek nadawczych 

sporządzonych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla 

placówki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia będzie stanowić dla 

Zamawiającego potwierdzenie nadania przesyłki. 

13.2. Dla przesyłek nierejestrowanych – nadawanie według zestawienia ilościowego przesyłek 

z podziałem na kategorie i przedziały wagowe, sporządzonego w dwóch egzemplarzach, 

z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej Wykonawcy w celach 

rozliczeniowych, a kopia będzie stanowić dla Zamawiającego potwierdzenie nadania 

przesyłki. 

14. Wzory książek nadawczych oraz zestawień ilościowych przesyłek zostaną uzgodnione 

z Wykonawcą. 

15. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na każdej nadawanej przesyłce listowej w sposób 

trwały i czytelny, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, rodzaju przesyłki (zwykła, polecona 

priorytetowa, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – ZPO) oraz pełnej nazwy i adresu zwrotnego 

nadawcy. 

16. Zamawiający będzie umieszczał oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę w postaci 

napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści ustalonej z Wykonawcą. 

17. Odbiór przesyłek do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzany przez upoważnionego 

przedstawiciela Wykonawcy, poprzez umieszczenie pieczęci, podpisu i daty w pocztowej książce 

nadawczej – dla przesyłek rejestrowanych oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek – dla 

przesyłek zwykłych. 

18. Odbiór i nadawanie przesyłek odbywać się będzie codziennie w dni robocze, tj. od poniedziałku 

do piątku w godzinach od 11.00 do 13.00., z siedziby głównej Zamawiającego w Bełchatowie 

przy ul. Św. Faustyny Kowalskiej 9 – Kancelaria Spółki, pokój nr100. 

19. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usług pocztowych chyba, że 

spowodowane jest ono działaniem siły wyższej. 

20. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie 

przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni 

od dnia nadania. 

21. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 

14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od jej nadania. 

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć – 30 dni dla przesyłek 

krajowych (miejscowych) – od dnia otrzymania reklamacji. 

22. Zamawiający dopuszcza zmianę ilości przesyłek, jak i ich rodzaje. Ilość poszczególnych rodzajów 

przesyłek może ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

23. Zamawiający za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiąc kalendarzowy. 

24. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania ilości przesyłek podanych w SIWZ 

i z tego tytułu Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia.  
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Załącznik nr 6 do SIWZ 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – część II. 

1. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe 

o wadze do 350 g i powyżej 350 g.  

1.1. zwykłe ekonomiczne – przesyłka nierejestrowana, nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, 

1.2. zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 

1.3. polecone ekonomiczne – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną 

i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

1.4. polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii będąca przesyłką 

listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 

zawartości lub uszkodzeniem, 

1.5. polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za 

potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

1.6. polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej 

kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru. 

 

 

2. Zasady korzystania z usług pocztowych, a także odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu 

niewykonania lub nienależytego ich wykonania określone są w: 

2.1. Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529). 

2.2. Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji 

powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego 

(Dz. U. z 2003 r., Nr 183, poz. 1795 z późn. zm.). 

2.3. Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie wykonywania 

powszechnych usług pocztowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 5, poz. 34 z późn. zm.). 

2.4. Umowach międzynarodowych ratyfikowanych przez Rzeczpospolitą Polską, umowach 

międzynarodowych zawartych w sposób dopuszczalny przez prawo międzynarodowe 

dotyczących świadczenia usług pocztowych oraz wiążących regulaminach wykonawczych 

Światowego Związku Pocztowego. 

W przypadku zmiany przepisów, o których mowa wyżej w trakcie realizacji usług pocztowych, 

zastosowanie będą miały przepisy nowo obowiązujące. 

 

3. Przesyłki pocztowe będą kwalifikowane według rodzaju przesyłek obowiązujących 

u Wykonawcy. 

4. Od Wykonawcy wymaga się, aby usługa doręczania przesyłek pocztowych świadczona była 

do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu w kraju i za granicą objętego 

Porozumieniem ze Światowym Związkiem Pocztowym, z wyłączeniem adresów z obszaru kodów 

pocztowych 97-400 Bełchatów i 97-300 Piotrków Trybunalski. 

5. Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia, następować będzie w tym samym dniu, 

w którym nastąpił odbiór przesyłek przez Wykonawcę z siedziby Zamawiającego. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia nadania przesyłek na dzień następny, 

w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek (nieprawidłowe 

opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów do dokumentów nadawczych z opisami na 

przesyłkach, brak znaków opłaty) oraz braku możliwości ich wyjaśnienia z przedstawicielem 

Zamawiającego. 

7. Wykonawca będzie doręczał Zamawiającemu do jego siedziby, pokwitowane przez adresata 

potwierdzenie odbioru, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak niż w 

ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia. 

8. W każdym przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi 

zawiadomienie o próbie dostarczenia przesyłki (pierwsze awizo) zawierające wskazanie miejsca i 

czasu odbioru przesyłki przez adresata. 

Termin odbioru przesyłki przez adresata po pierwszym awizo ustala się na 7 dni, licząc od dnia 

pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po upływie tego terminu w przypadku niepodjęcia 

przesyłki przez adresata wymagane jest wystawienie powtórnego zawiadomienia (powtórne 
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awizo) o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 dni, licząc od dnia 

pierwszego zawiadomienia. 

Po upływie 14 dni nieodebrana przez adresata przesyłka podlega zwrotowi z podaniem przyczyny 

nieodebrania przesyłki. 

9. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówkami nadawczymi w miejscowości, 

w której znajduje się siedziba główna Zamawiającego oraz punktami odbioru niedoręczonych pod 

adres przesyłek (awizowanych) na terenie każdej gminy w kraju. 

10. Od Wykonawcy, Zamawiający wymaga zapewnienia bezpłatnych formularzy potwierdzeń 

odbioru, zgodnie z Kodeksem postępowania administracyjnego. 

11. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych w stanie umożliwiającym 

Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca, zgodnie z adresem przeznaczenia. 

12. Opakowanie przesyłek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona przez Zamawiającego 

(zaklejona) koperta.  

13. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez 

co należy rozumieć: 

13.3. Dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do rejestru – książek nadawczych 

sporządzonych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla 

placówki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia będzie stanowić dla 

Zamawiającego potwierdzenie nadania przesyłki. 

13.4. Dla przesyłek nierejestrowanych – nadawanie według zestawienia ilościowego przesyłek 

z podziałem na kategorie i przedziały wagowe, sporządzonego w dwóch egzemplarzach, 

z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej Wykonawcy w celach 

rozliczeniowych, a kopia będzie stanowić dla Zamawiającego potwierdzenie nadania 

przesyłki. 

14. Wzory książek nadawczych oraz zestawień ilościowych zostaną uzgodnione z Wykonawcą. 

15. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na każdej nadawanej przesyłce listowej w sposób 

trwały i czytelny, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, rodzaju przesyłki (zwykła, polecona 

priorytetowa, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – ZPO) oraz pełnej nazwy i adresu zwrotnego 

nadawcy. 

16. Zamawiający będzie umieszczał oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę w postaci 

napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści ustalonej z Wykonawcą. 

17. Odbiór przesyłek do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzany przez upoważnionego 

przedstawiciela Wykonawcy, poprzez umieszczenie pieczęci, podpisu i daty w pocztowej książce 

nadawczej – dla przesyłek rejestrowanych oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek – dla 

przesyłek zwykłych. 

18. Odbiór i nadawanie przesyłek odbywać się będzie codziennie w dni robocze, tj. od poniedziałku 

do piątku w godzinach od 11.00 do 13.00., z siedziby głównej Zamawiającego w Bełchatowie 

przy ul. Św. Faustyny Kowalskiej 9 – Kancelaria Spółki, pokój nr100. 

19. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usług pocztowych chyba, że 

spowodowane jest ono działaniem siły wyższej. 

20. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie 

przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni 

od dnia nadania. 

21. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 

14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od jej nadania. 

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć – 30 dni od dnia otrzymania 

reklamacji. 

22. Zamawiający dopuszcza zmianę ilości przesyłek, jak i ich rodzaje. Ilość poszczególnych rodzajów 

przesyłek może ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

23. Zamawiający za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiąc kalendarzowy. 

24. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania ilości przesyłek podanych w SIWZ 

i z tego tytułu Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia.  



Nr sprawy 1/SK/PO/2015 

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu o udzielenie zamówienia pod nazwą: 

„Świadczenie usług pocztowych”. 
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Załącznik nr 7 do SIWZ 

Formularz cenowy dla części I. 

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

ograniczone do zakresu kodów 97 – 400 Bełchatów i 97 – 300 Piotrków Trybunalski 

 

Lp. Rodzaj przesyłki Waga przesyłki 

Cena 

jednostkowa 

netto (zł) 

VAT….% 

kwota 

Cena 

jednostkowa 

brutto (zł) 

1 2 3 4 5 6 

1. 
Przesyłki listowe zwykłe 

ekonomiczne 

do 350 g 

 
   

pow. 350 g 

 
   

2. 
Przesyłki listowe zwykłe 

priorytetowe 

do 350 g 

 
   

pow. 350 g 

 
   

3. 
Przesyłki listowe 

polecone ekonomiczne 

do 350 g 

 
   

pow. 350 g 

 
   

4. 
Przesyłki listowe 

polecone priorytetowe 

 

do 350 g 

 

   

 

pow. 350 g 

 

   

5. 

Przesyłki listowe 

polecone ekonomiczne 

ze zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru 

do 350 g 

 
   

pow. 350 g 

 
   

6. 

Przesyłki listowe 

polecone priorytetowe ze 

zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru  

 

do 350 g 

 

   

pow. 350 g 

 
   

7. 

Zwrot przesyłki rejestrowanej do nadawcy po 

wyczerpaniu możliwości doręczenia lub 

wydania odbiorcy 

   

 

 

 

 
…………………………………..                                                             …………………………….  
(miejscowość, data)                                                    (podpis i pieczęć osoby/osób  upoważnionej/upoważnionych  

                                                                                                                       do reprezentowania Wykonawcy) 
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Załącznik nr 8 do SIWZ 

Formularz cenowy dla części II. 

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 

 

Lp. Rodzaj przesyłki Waga przesyłki 

Cena 

jednostkowa 

netto (zł) 

VAT…..%, 

kwota 

Cena 

jednostkowa 

brutto (zł) 

1 2 3 4 5 6 

Przesyłki w obrocie krajowym, z wyłączeniem kodów 97-400 Bełchatów i 97-300 Piotrków Trybunalski 

1. 
Przesyłki listowe 

ekonomiczne zwykłe  

 

do 350 g 
   

 

pow. 350 g  
   

2. 
Przesyłki listowe zwykłe 

priorytetowe  

 

do 350 g 
   

 

pow. 350 g  
   

3. 
Przesyłki listowe 

polecone ekonomiczne  

 

do 350 g 
   

 

pow. 350 g  
   

4. 
Przesyłki listowe 

polecone priorytetowe 

 

do 350 g 
   

 

pow. 350 g  
   

5. 

Przesyłki listowe 

polecone ekonomiczne 

polecone ze zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru  

 

do 350 g 
   

 

pow. 350 g  
   

6. 

Przesyłki listowe 

polecone priorytetowe ze 

zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru 

 

do 350 g 
   

 

pow. 350 g  
   

7. 

Zwrot przesyłki rejestrowanej do nadawcy po 

wyczerpaniu możliwości doręczenia lub 

wydania odbiorcy 

   

Przesyłki w obrocie zagranicznym 

8 

Przesyłki listowe zwykłe 

ekonomiczne (kraje 

europejskie) 

 

do 350 g 
   

 

pow. 350 g 
   

9. 

Przesyłki listowe 

polecone ekonomiczne  

(kraje europejskie) 

 

do 350 g 
   

 

pow. 350 g 
   

10. 

Zwrot przesyłki rejestrowanej do nadawcy po 

wyczerpaniu możliwości doręczenia lub 

wydania odbiorcy 

   

 

 
 

…………………………………..                                                             …………………………….  
(miejscowość, data)                                                    (podpis i pieczęć osoby/osób  upoważnionej/upoważnionych  

                                                                                                                       do reprezentowania Wykonawcy) 
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Załącznik nr 9 do SIWZ 

 

Nazwa Wykonawcy............................................................ 
 
Adres  Wykonawcy.............................................................. 

     

WYKAZ ZREALIZOWANYCH ZAMÓWIEŃ. 

                                  

Lp. Nazwa i zakres zadania 
Wartość 

zamówienia 

Czas realizacji  

(początek – koniec) 

Zamawiający 

(nazwa, adres, telefon) 

Numer 

kolejny 

referencji 

      

      

      

 
 

 

 

 

    

      

                                                   

UWAGA: 

- do wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie zamówień. 

 

................................., dnia.....................                                                                               ................................................................................ 
     (miejscowość, data )                                                                                                 (pieczęć i podpis osoby/osób upoważnionych  do reprezentowania Wykonawcy)        

 
 


